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IT グループ 

横浜シュタイナー学園 会員専用サイト(フォーラム)活用マニュアル 
 
1. 会員専用サイトとフォーラム 

横浜シュタイナー学園の活動を円滑に進め、教職員、保護者、NPO会員の意思疎通を促進する目的でインター
ネットに接続したサーバー上に NPO会員専用サイトを設置しています。現時点で、会員専用サイトでは以下のよう
な機能が提供されています。 
 

・ フォーラム（掲示板システム） 
係やグループ毎にメンバーだけが利用できるフォーラムや、会員専用サイト登録者全員に公開されたフォー
ラムがあります。フォーラム内には、テーマ毎にトピックが立てられ、メンバーがテーマに沿って投稿しあうこと
で、共同作業を進めることができます。また、投稿した記事には写真や文書などを添付することもできま
す。 

・ 公開資料室 
学園だよりのバックナンバー、総会議事録、事業計画、予算決算書、運営会議議事録、講演録などが
保管されています。 

・ ファイル共有 
活動グループ毎にファイルを一時的に保管できるストレージシステムです。 

・ フリマ de寄付 
不要品をフリマ感覚で会員間で取り引きし、売り上げを学園活動資金として寄付できるシステムです。 

・ その他 
 
2. 会員専用サイトへの登録 

会員専用サイトを利用するために、個人 ID の登録を学園事務局にメールで依頼してください。登録は個人単位で
お願いします。ご夫婦で ID を共有することはできません。 
登録に必要な情報は以下の通りです。 
 

氏名、氏名ローマ字綴り（ID に用います）、メールアドレス（掲示板投稿記事の配信先に利用できるもの） 
 

上記の情報を学園事務局 jimu@yokohama-steiner.jp にメールでご連絡ください。折り返し、IDとパスワード
をお知らせします。 

 
 
 
 



 
3. ログイン 

学園サイト (https://yokohama-steiner.jp/) → 「ログイン」をクリックします。 
または会員専用サイトを直接開きます。（https://yokohama-steiner.sakura.ne.jp/） 
 
 

 
 
 
 
   会員専用サイトの画面が出たら、ユーザー名・パスワードを入力しログインをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
  



4. フォーラムの利用 
メインメニューのフォーラムをクリックします。 

 
 
あなたが利用権限をもっているフォーラムのみが表示されます。 
利用したいフォーラムが表示されない場合は、フォーラム問合せ先に連絡をお願いします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
フォーラムの使用方法は、以下を一読ください。 
TOP  >  フォーラム  >  サイト利用について  >  使用方法 

 
フォーラムの構造 

フォーラムには、トピック(まとまった話題)があり、トピックに対して投稿・返信があります。 
継続の話題にはトピック配下への投稿を、異なる話題の場合は新しいトピックでの投稿をお願いします。 
 
 
 
 
 
 
 

ｆ 
トピック 投稿(返信) 投稿(返信) 投稿 

トピック 投稿(返信) 投稿(返信) 投稿 

フォーラム 

投稿(返信) 

投稿(返信) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
投稿・返信 
返信したいトピックをクリックし、このトピックに投稿するに、本文を書き、投稿するをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



新規トピックの投稿 
このフォーラムに新規トピックを投稿できます、をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
添付ファイルの追加 
添付ファイル付きで投稿する場合は、いったん添付ファイル無しで投稿し、後から編集でファイルを追加します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  参照をクリックし、ファイルを選択し、アップロードをクリックします。 
 
 
 
  編集モードに戻り、送信をクリックします。 



5. フォーラム登録状況の一覧 
以下のページで会員専用サイトにどのようなフォーラムがあり、誰がメンバーとなっているかを閲覧できます。 
メインメニューの「会員専用サイト登録情報」をクリックします。 

 
 
以下の情報が表示されます。 

1. あなたが所属しているグループおよびフォーラムの一覧 
2. すべてのグループとそのメンバー一覧 
3. すべてのフォーラムに所属しているグループとメンバー一覧 

 

 
  



 
 
グループとフォーラムについて 

 
グループとは、教員会、運営委員会、事務局、係活動 A、係活動 B・・・、活動グループ A、活動グループ B・・・のよ
うに、特定の活動のためにメンバーを登録した集合です。各グループへの登録は会員専用サイト管理者（学園事務
局／IT グループの担当者）に依頼します。通常は、各グループの代表を通じて登録を依頼します。 
 
多くのグループはグループ専用のフォーラムをもち、そこで様々な情報交換を行っています。フォーラムのなかには、活動
グループ連絡会のフォーラムのように複数のグループが参加しているフォーラムもあり、グループ間で情報共有を行う場と
なっています。 
 
各フォーラムへのグループの参加状況は、先述の「会員専用サイト登録情報」メニューで確認できますので、理解を深
めて下さい。 
 

 
6. あなたが参加しているグループのメンバーの連絡先メールアドレスの取得（2024年 4月～） 

あなたが参加しているグループ（活動グループ、係などのグループ）に限り、そのグループに所属しているメンバーの連
絡先としてメールアドレスを取得することができます。以下、取得方法です。 
 
(1) 会員専用サイトにログインし、メニューから「会員専用サイト登録情報」を選択し、 
(2) 「各グループのメンバー一覧」をクリックする。 

 
 



(3) 目的のグループのメンバー一覧を探し、連絡先メールアドレスを取得したいメンバーのチェックボックスにチェックを
入れる。この状態で「＊E-mail をクリップボードに［コピー］」のボタンをクリックすると、チェックを入れたメンバー
の連絡先メールアドレスがコピーされますので、メールソフトの送信先に貼り付けてお使い下さい。 

 
＊ 学園と交わした誓約書に従って利用して下さい。 
＊ 教員（TE で始まる ID）のメールアドレスは取得できません。 

 
7. パスワードとメールアドレスの変更 

メインメニューの「会員専用サイト登録情報」をクリックします。 

 
 
「あなたの登録情報」セクションで登録メールアドレスとパスワードの変更が可能です。 

 



 
8. イベント通知 

フォーラム単位に、投稿や新規トピックがあった場合に、また、トピック単位に、投稿があった場合に、メールで通知を
受けることができます。 
フォーラムにログインしなくとも、投稿を受け取れる非常に便利な機能です。 
よくアクセスするフォーラムについては、投稿の通知機能を設定されることをお勧めします。 
表示中のフォーラムまたはトピックで設定してください。 
「全カテゴリー」の設定を行うと、 利用権限をもっている全てのフォーラムに投稿があった場合に、メールで通知を受け
ることができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. フォーラム問合せ先 
横浜シュタイナー学園事務局にご一報ください。 
Tel. 045-922-3107（細かいやりとりは電話の方がしやすい場合があります） 
jimu@yokohama-steiner.jp 

 


